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Metodické pokyny na vypifanie osobného spisu dietata v poradenskom zariadeni

Osobny spis dietata v poradenskom zariadeni (dalej len “osobny spis”) je su€astou pedagogickej dokumentacie, ktora sa
vedie v centre pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie a centre Specialno-pedagogického poradenstva (dalej
len ,poradenské zariadenie®). Osobny spis obsahuje zakladné tdaje o dietati, jeho rodinnom prostredi, institucionalnej vychove
a vzdelavani, zavery jednotlivych odbornych vysetreni, individualny plan dietata, prehfad o praci poradenského zariadenia

s dietatom, zaznam o zmenach a prehfad uskutocnenych a planovanych stretnuti.

Praca s osobnym spisom

Osobny spis vypiia spravidla odborny zamestnanec. Vypliite ho len vtedy, ked bude dieta zaradené do starostlivosti vasho
poradenského zariadenia. V pripade jednorazového poskytnutia sluzby pouzite len informovany suhlas s poskytnutou sluzbou,
ktory zalozite do kartotéky.

V osobnom spise
- vyplite vSetky Udaje v 1. Casti s osobnymi udajmi;
- Uplnost udajov v dalSich ¢astiach materialu je podmienena spésobom a rozsahom starostlivosti, ktoru dietatu poskytujete,

pricom priebeh a vysledky odbornych vySetreni, ako aj dalSie udaje o dietati, mézete priamo vpisovat’ do prisluSnych ¢asti
osobného spisu, alebo prilozit ich fotokdpiu, alebo prislusnu €ast doplnit ako prilohu;

- v pripade, Zze niektoré informacie su suc¢ast'ou iného dokumentu alebo formularu, ktorym poradenské zariadenie

disponuje (napr. sprava z diagnostického vysSetrenia, informovany suhlas), v prislusnej ¢asti osobného spisu uvedte

ktory dokument ich obsahuje, kym a kedy bol vydany;

ak prislusna Cast osobného spisu na zaznamenanie potrebnych udajov nestaci, vlozte volny list papiera s tym, ze ho oznacite
Cislom prislusnej Casti a poradovym Cislom vlozeného listu (napr. 3/1; 3/2...);

Po vypracovani udajov o diet'ati ma osobny spis doverny charakter a slazi len pre vnutornu potrebu
poradenského zariadenia.
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Meno a priezvisko diet’at’a: Katalégové cislo:

Druh vyvinovej poruchy, zdravotného postihnutia alebo zdravotného znevyhodnenia alebo iny dévod na zaradenie dietata
do starostlivosti poradenského zariadenia:

Datum a miesto narodenia: Rodné Eislo:
Statna prislunost a narodnost: Materinsky jazyk (narecie):
Adresa trvalého pobytu®: Dalsie jazyky, ktorymi je moZna komunikacia s dietatom,

so struénou charakteristikou Urovne ich ovladania:

Kto dieta odporucil: Datum zaradenia do evidencie: Datum vyradenia z evidencie:

Zakonny zastupca

Meno a priezvisko:

(uviest pravny vztah k dietatu
napr. otec, matka, stara matka,
opatrovnik a pod.)

Rok narodenia:

Iné Uudaje o zakonnych zastupcoch:

Adresa trvalého pobytu**):

Kontakt na ucely komunikacie:

*) Adresa trvalého pobytu alebo adresa miesta, kde sa dieta alebo Ziak obvykle zdrZiava, ak sa nezdrziava na adrese trvalého pobytu.
**) Adresa trvalého pobytu alebo adresa miesta, kde sa zakonny zastupca obvykle zdrziava, ak sa nezdrZiava na adrese trvalého pobytu.
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Doélezité anamnestické udaje

- daje o zakonnych zastupcoch a rodinnych prislusnikoch (napr. rodi€ia, surodenci, stari rodicia, ini.)

- daje o vychove a vzdelavani (napr. ¢i dieta navstevuje/navstevovalo matersku skolu bezného typu, Specialnu matersku
Skolu, zakladnu Skolu bezného typu, Specialnu triedu zakladnej Skoly, Specialnu Skolu, je/bolo individualne vzdelavané a pod.)
- diet'a v ranom veku (napr. priebeh vyvinu dietata: vyvin reci, sebaobsluzné navyky, socialne spravanie dietata, interakciu
rodica dietatom, dalSie informacie hodné zretefa.)

- diet'a v predsSkolskom veku (napr. pripravenost dietata na Skolsku dochadzku, jeho aktualnu uroven psychomotorického
vyvinu, re€ového vyvinu a socialneho vyvinu.)

- diet'a/ziak v procese vyucovania a vychovy (napr. struéna charakteristika jeho prispdsobenia sa Skolskému prostrediu,
postavenie v kolektive, spravanie, vysledky vychovno-vyucovacieho procesu a prospech ziaka, aké kompenzacné a Specialne
ucebné pomocky pouziva, pravdepodobné priciny Skolského neuspechu, a pod.)
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Zavery odbornych vysSetreni

(Uvedte strucny zaver, meno a priezvisko, kto zaver vypracoval a datum, kedy bol zaver vypracovany.)
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Individualny plan odbornej starostlivosti
(Frekvencia starostlivosti a druh poskytovanych sluzieb)
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Zaznam o odbornej ¢innosti

i . Datum .
Datum Hodina Cinnost dalej Podpis
od —do o zamestnanca
navstevy
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Prilohy a doélezité poznamky

Priloha (nazov) / Poznamka (stru¢ny text) Vliozil Datum Podpis
(meno a priezvisko)

072 MSVVa$ SR/ od 01. 09. 2018 Osobny spis dietata v poradenskom zariadeni



